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INHALTSVERZEICHNIS

Funktionen

Allgemeine Einstellungen, Definitionen und Hinweise
Zugangsdaten

Login

Passwort andern

Ausleihe

Ausleihdauer andern

Ruckgabe

Standortverwaltung

Policy andern (Richtlinie fiir die Ausleihe)

Aufruf vorbereiteter Listen

-
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FUNKTIONEN

Medienausleihe und -riickgabe sowie Verlangerungen abwickeln
Regalnummern, Systematiken und Raumnummern Ihrer Exemplare bearbeiten
verschiedene Bestandslisten erstellen

Ihr Literaturbudget abfragen

ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN, DEFINITIONEN UND HINWEISE

Ausleihstatus der Bicher wird in CatalogPlus angezeigt

Standorte im Online-Katalog sichtbar

Ausleihdauer: 8 Wochen fir Mitarbeiter_innen der TU, alle anderen 4 Wochen, insgesamt maximal 6 Monate
maximale Anzahl: 30 Medien (Personen unter 18: 10 Medien)

Ausleihdauer bei Bedarf vom Institut veranderbar

automatisches Erinnerungsschreiben per E-Mail eine Woche vor Ablauf der Ausleihdauer

keine Mahnschreiben sind fiir Institutsmedien (daher keine Verwaltung von Mahngebiihren)

keine Online-Verlangerung Institutsmedien moglich

keine Online-Vormerkung fiir Institutsmedien auf ausgeliehene Blcher méglich

keine eigene Benutzer_innenerfassung/-verwaltung durch die Institute

Mitarbeiter_innen und Studierende der TU Wien, die die Benutzungsbestimmungen in TISS akzeptieren, werden automatisch fur die Ausleihe freigeschaltet.
externe Bibliotheksbenutzer_innen erhalten in der Haupt- bzw. der Chemie- und Maschinenbaubibliothek einen eigenen Bibliotheksausweis

Barcode-Scanner von Vorteil, aber nicht unbedingt Voraussetzung



ZUGANGSDATEN

Ihre Zugangsdaten erhalten Sie unter alma@almagw.ub.tuwien.ac.at.

LOGIN

Verwenden Sie Firefox als Browser (andere Browser machen derzeit Probleme).

1.
2. Gateway aufrufen
3. Klicken Sie auf Login (oben rechts).

Instituts-Entlehnung

Exemplar Benutzer

Bestand | Entlehnungen | Budget

Login

4. Geben Sie Username und Passwort ein.

Uzername

Fassword



mailto:alma@almagw.ub.tuwien.ac.at
http://almagw.ub.tuwien.ac.at/ff/

PASSWORT ANDERN

ALMA Passwort Anderung
fiir externe BenutzerInnen

Barcode / Username SE

Altes Passwort

Neues Passwort

Passwort wiederholen
Bitte geben 5Sie nachstehenden Captcha Text ein
gvMmU

Feset

Das initiale Passwort kann iiber den Link zur Passwort-Anderung geandert werden:

ersten Eintrag (Barcode/Username, $E) mit Ihrer Institutskennung (z. B. TUW317)
Uberschreiben

bisheriges (altes) Passwort eingeben

neues Passwort eingeben, dieses wiederholen, Eingabe Captcha-Text, auf OK klicken

Das Passwort muss folgende Anforderungen erfillen:

mindestens 6 Zeichen
eine Ziffer

ein GroflRbuchstabe
ein Kleinbuchstabe


https://almagw.ub.tuwien.ac.at/primo/chgpasswd?nopriv=1

AUSLEIHE

1. in Feld ,Exemplar Barcode des Mediums einlesen/eintippen, auf ,Exemplar klicken
2. in Feld ,Benutzer” Kartennummer einlesen/eintippen, auf ,Benutzer” klicken

Instituts-Entlehnung

Exemplar | ~EM36335605

3E4108

Benutzer

Bestand | Entlehnungen Budget

MMS-1C
Eestands-ID
Exemplar-1D
Strichcode
Titel

Autor
Imprint
Ausgabe

2. Signatur
Bibliothek
Standort
Policy

990007342250203336
2250273760003336
2350273750003336
+EMS6399605
Der Grenzkataster Grundlagen, Verfahren und Anwendungen von Dipl.-Ing. Ginther A ...
Abart, Gunther
Wien, Graz NWWV - Neuer Wisz. Verl. [2017]
2., iberarbeitete Auflage
IMMO
TU Wien Cont. Education Center
0170 - Continuing Education Center [am Platz]
07 - auf Anfrage (nur Institute)

gy
‘ Entlehnen

— Benutzer

Benutzer-ID
S Strichcode
Ausdrucken Mame
Gruppe
Giiltig bis
Status
Vormerkungen

Entlehnungen
Offene Gebihren
Sperren

eMail

Telefon

PWL0O00038197

$E4108

Friedrich NEUMAYER
TU-Angehdriger
28.02.2018

aktiv

0

1

0.00

nein
friedrich.neumayer@tuwien.ac.at
+43 (1) 58801 - 440 77

3. auf ,Entlehnen” klicken
4. anschlieend ,Anzeige erneuern“ am unteren Bildschirmrand

AKTION ERFOLGREICH: Anderung des Verlangerungsdatums durchgefiih

Anzeige ernsuern




AUSLEIHDAUER ANDERN

1. in Feld ,Benutzer* Kartennummer einlesen/eintippen, auf ,Benutzer” klicken
2. in Feld ,Falligkeit bis“ Datum eintragen, auf ,Datum andern* klicken

Gebithr  Schalter Bibliothek Verl. Status Ablauf Name Strichcode
0.00 Stand. Ausleihe  TU Wien Cont. Education Center nein  aktiv normal  Friedrich NEUMAYER  $E4108 [ Zuriickgeben | [[ Datum &ndern l [ Ausdrucken
Yy, 4

04.01.2018

001 09.11.2017

-~ E017 Entlek f. PWL 197
= Entlehnt am  Falligkeit bis  Gebihr Schalter Bibliothek Verl. Status Ablauf Titel Strichcode
001 09.11.2017  04.01.2018 0.00 Stand. Ausleihe  TU Wien Cont. Educat ...  --- alktiv normal  Der Grenzkataster Grundlagen, Verfahren und Anwendungen von Dipl.-Ing. ... +EMS6355605 Ausdrucken |

3. anschlieBend ,Anzeige erneuern am unteren Bildschirmrand

AKTION ERFOLGREICH: Anderung des Verlangerungsdatums |:Iurn:|'|gEFlI|hr1:ﬂl Anzeige ernsuern §

Hinweis:

(Zuséatzliche) Ausleihen sind nicht moglich, wenn der_die Benutzer_in Uberfallige Exemplare hat. In diesem Fall wird unter der Liste der ausgeliehenen Institutsmedien ein
entsprechender Hinweis angezeigt.



RUCKGABE

in Feld ,Exemplar” den Barcode des Mediums einlesen/eintippen, auf ,Exemplar” klicken
im unteren Fenster auf ,Zuriickgeben* klicken

Instituts-Entlehnung Exemplar | +EM35333803

l Benutzer !

Esstand | Entlehnungen Budgst

MME-10 590007342250203336
Bestands-1D  2250273760003336
Exemplar-ID  2350273750003336
Strichcode +EM96399605
Titel Der Grenzkataster Grundlagen, Verfahren und Anwendungen von Dipl.-Ing. Ginther A ...
Autor Abart, Gunther
Imprint Wien, Graz NWV - Neuer Wiss. Verl. [2017]
Ausgabe 2., uberarbeitete Auflage
2. Signatur IMMO
Bibliothek TU Wien Cont. Education Center
Standort 0170 - Continuing Education Center [nicht am Platz]
Policy 07 - auf Anfrage (nur Institute) -
Status entlehnt
— E017 Entlel f. +EM9632
£ Entlehnt am  Falligksit bis Gebiihr Schalter Bibliothelc Verl. Status  Ablauf  Name Strichcode
001 09.11.2017 04012018 | 0.00  Stand. Ausleihe TU Wien Cont. Education Center nein  aktiv  normal Friedrich NEUMAYER ~ $E4108 < [ Zurockg=ben | ,[ Datum sndern | [ Ausdrucken
—

anschlieRend ,Anzeige erneuern® am unteren Bildschirmrand

AKTION ERFOLGREICH: Anderung des Verlangerungsdatums durchgefiih

Anzeige erneuern




STANDORTVERWALTUNG

in Feld ,.Exemplar” Barcode des Mediums einlesen/eintippen, auf ,Exemplar® klicken
Wert (Regalnummer, Systematik, Standort, ...) in Feld ,2. Signatur” eingeben, auf ,Speichern” klicken

Instituts-Entlehnung Exsmplar | <EM36329605
—Exempl
MM5-10 990007342250203336
Bestands-ID  2250273760003336
Exemplar-ID  2350273750003336
Strichcode +EM96399605
Titel Der Grenzkataster Grundlagen, Verfahren und Anwendungen von Dipl.-Ing. Ginther A ...
Autor Abart, Guhther
Imprint Wien, Graz NWW - Neuer Wiss. Verl. [2017]
Ausgabe jiberarbeitete fAuflage
2. Signatur IMMO
Bibliothek TU Wien Cont. Education Center
Standort 0170 - Continuing Education Center [am Platz]
Policy 07 - auf Anfrage (nur Institute] -

Standort wird in CatalogPlus im Feld ,Beschreibung” angezeigt.




POLICY ANDERN (RICHTLINIE FUR DIE AUSLEIHE)

standardmaRig eingetragen: ,07 - auf Anfrage (nur Institute)*
mogliche Werte:

08 - nicht entlehnbar
27 - nur zum internen Gebrauch
07 - auf Anfrage (nur Institute)

Strichcode +EM96399605

Titel Der Grenzkataster Grundlagen, Verfahren und Anwendungen von Dipl.-Ing. Ginther & ...
Autor Abart, Gunther

Imprint Wien, Graz MWW - Neuer Wiss, Verl. [2017]

Ausgabe 2., uberarbeitete Auflage

2. Signatur IMMO

Eibliothek TU Wien Cont. Education Center

Standort iguing Education Center [am Platz]

Folicy 07 - auf Anfrage §pur Institute] =

Instituts-Entlehnung Exemplar | +EM36399505

— Exemplar
MM3-10 990007342250203336
Bestands-100  2250273760003336
Exermnplar-ID  2350273750003336

—

Wert im Feld ,Policy* auswahlen und auf ,speichern® klicken




anschlieRend ,Anzeige erneuern® am unteren Bildschirmrand

AKTION ERFOLGREICH: Anderung des Verlangerungsdatums durchgefﬂhrtﬂ- Anzeige ernsuern §

AUFRUF VORBEREITETER LISTEN

Oben rechts sind vier Listen hinterlegt, die im CSV-Dateiformat (Excel) abgerufen werden kénnen.

Exemplar II Benutzar | < Bestand | Entlehnungen | Budget | Erwerbungen |>

Die Listen werden in der Nacht erstellt und sind somit immer auf dem Stand vom Vortag.

Bestand: Liste aller erfassten Medien des Instituts/der Abteilung
Entlehnungen: Liste der derzeit ausgeliehenen Medien des Instituts/der Abteilung
Budget: Die Budget-Liste enthalt eine Ubersicht {iber das aktuelle Abteilungs-/Institutsbudget:

Etat-Code: Bibliotheksinterner Code fiir die Verwaltung des Institutsbudgets, entspricht meist dem Standortcode
Zuweisung: Verfligbares Gesamtbudget fir das laufende Jahr

Ausgaben: Summe der bisher bezahlten Rechnungen

Bilanz: Differenz von Zuweisung und Ausgaben

Offene Belastungen: Summe der zu erwartenden Ausgaben aufgrund offener Bestellungen

Verflgbar: Differenz von Bilanz und offenen Belastungen

Erwerbungen: Liste der im laufenden Jahr bestellten Titel des Instituts/der Abteilung
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